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Zapytanie ofertowe
Opracowanie oraz druk folderów promujących projekt.
Braniewo, 07.01.2013 r.

Gmina Braniewo

ul. Moniuszki 5
14-500 Braniewo

Tel. 55 644 0300, fax 55 644 0301
Zaproszenie do złożenia oferty cenowej
Opracowanie oraz druk folderów promujących projekt
„Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”
W związku z realizacją przez Gminę Braniewo projektu ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” współfinansowanego z budżetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki, Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion, zwracam się z prośbą o złożenie Państwa oferty cenowej na opracowanie oraz druk folderów promujących projekt „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”.
Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza 14 000 euro. Do niniejszego postępowania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004  Prawo zamówień publicznych. 

Opis przedmiotu zamówienia:

Opracowanie oraz druk folderów promujacych dla projektu„Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” zgodnie z „Przewodnikiem w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentów i Instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu”, dostępnym na stronie internetowej Władzy Wdrażającej Programy Europejskie http://www.wwpe.gov.pl/index.php?params[section_id]=24&params[category_id]=287.

Szczególy realizacji zamówienia:
· opracowanie projektu folderu promocyjnego z uwzględnieniem przeniesienia praw autorskich, zgodnie ze specyfikacją i wskazówkami Zamawiającego oraz 
z dokumentem „Wytyczne Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego na lata 2007-2013 dla Beneficjentów 
w zakresie informacji i promocji”,

· druk 1000 szt. folderów promocyjnych i ich dostawa do siedziby Zamawiającego – Urząd Gminy w Braniewie.

Specyfikacja folderów:
· format: 16 cm x 23 cm (po złożeniu) - (±0,5 cm),
· objętość: 24 strony + 4 strony okładka,
· papier: środek kreda matowa 200 g/m2, okładka kreda matowa 300 g/m2,
· folia mat na zewnętrznej stronie okładki – przód i tył,
· uszlachetnienia: punktowe nałożenie lakieru UV na wybrane przez Zamawiającego miejsca,
· kolory: zadruk dwustronny w pełnym kolorze, CMYK 4+4,
· oprawa: szycie zeszytowe,
· dostawa do siedziby Zamawiającego,
· nakład: 1000 sztuk,
z uwzględnieniem:

- Zestawienie znaków graficznych:

- logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Narodowej Strategii Spójności 
w formie znaku programu regionalnego,

- logo Unii Europejskiej ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
- herb Gminy Braniewo,

- logo certyfikatu ISO 9001,

- Hasło promocyjne dla Innowacyjnej Gospodarki – „Dotacje na innowacje”. „Inwestujemy 
w Waszą przyszłość,

- Nazwę projektu,

- Informację o całkowitej wartości projektu oraz o wartości dotacji ze środków Unii Europejskiej,

- Nazwę Beneficjenta,

- Informację o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, „Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka”,

- Wzór wizualizacji opracowany zostanie we współpracy z Zamawiającym,
- Treść merytoryczna musi zostać zatwierdzona przez Zamawiającego.

Warunek konieczny: wszystkie materiały promocyjne muszą odpowiadać kryteriom i wzorcom określonym w „Przewodniku w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu” opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

Termin realizacji zamówienia: do 15 lutego 2013 r.
Kryteria oceny złożonych ofert: 100% cena.
Forma składania ofert: ofertę należy przygotować zgodnie z Załącznikiem nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO. Wraz z ofertą należy przedłożyć podpisany Załącznik nr 1 do niniejszego ZAPYTANIA.
Termin ważności oferty: 7 dni.
Ofertę należy przesłać do dnia 14.01.2013 r. do godz. 15:00.
- na adres pocztowy: Gmina Braniewo, 14-500 Braniewo, Moniuszki 5, z dopiskiem ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” – oferta na opracowanie oraz wydruk folderów promujących Projekt (liczy się data wpływu),
- na adres e-mailowy: gmina@gminabraniewo.pl, w tytule wpisując ”Gmina Braniewo 
w Internecie – surfuje po całym świecie” – oferta na opracowanie oraz wydruk folderów promujących Projekt (liczy się data wpływu),
- faxem na nr: 55 644 0301 (liczy się data wpływu).
Wszelkie pytania zawiązane z niniejszym zaproszeniem należy kierować na adres e-mail: gmina@gminabraniewo.pl, w tytule wpisując: ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” – pytanie – foldery promocyjne.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny. Zamawiający umieści na stronie internetowej Gminy Braniewo www.gminabraniewo.pl informację o wyborze Wykonawcy.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1_potwierdzenie zapoznania się z zaproszeniem,
2. Załącznik nr 2_formularz ofertowy,
3. Załącznik nr 3_wzór umowy,
4. Załącznik nr 4_ wzór protokołu zdawczo -odbiorczego.

Wójt Gminy
/-/ Tomasz Sielicki
Załącznik nr 1

 

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIĘ Z ZAPROSZENIEM DO Z ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ

Zapytanie ofertowe
Opracowanie oraz wydruk folderów promujących projekt 
”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”
…………………, dnia……………. 

 

Ja niżej podpisany/-a, ……………………………………., PESEL: …………….……….., NIP ………………..., oświadczam, że:
- zapoznałem/-am się z opisem zapytania ofertowego – opracowanie oraz wydruk folderów promujących projekt ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”,
- nie wnoszę uwag do przedstawionych w opisie informacji,
- jestem świadomy/a, że foldery promocyjne muszą spełniać wymogi zawarte w „Przewodniku w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu” opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

………………………….

Załącznik nr 2

O F E R T A

Ja/My niżej podpisany/i ...............................................................................................................

z siedzibą: ....................................................................................................................................

NIP: ……………………..………………, REGON:…………………………………………..

składam/y niniejszą ofertę na opracowanie oraz wydruk folderów promujących Projekt 
w ramach działań informacyjno-promocyjnych projektu „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” współfinansowanego z budżetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki, Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 7.01.2013 r.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Lp. 
	Przedmiot oferty
	Ilość (w szt.)
	Cena jednostkowa (netto)
	Wartość (netto)
	VAT
	Wartość (brutto)

	 
	1
	Opracowanie folderów promujących Projekt
	1
	 
	 
	 
	 

	
	2
	Wydruk folderów promujących
	1000
	
	
	
	

	 
	ŁĄCZNA WARTOŚĆ
	 
	 
	 


Termin realizacji zamówienia – do 1 lutego 2013r.
…………………………………………….



…………………………….
Pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby




miejscowość i data uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Zaoferowana cena winna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacja zamówienia, świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy, w tym także koszty z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich.
Załącznik nr 3
Umowa nr ……………………………….
Zawarta w dniu  ……..2013 r. w Braniewie pomiędzy:

Gminą Braniewo, 14-500 Braniewo, Moniuszki 5
NIP: 5821563244; REGON: 170747997
zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez:

Pana Tomasz Sielickiego - Wójta Gminy Braniewo
przy kontrasygnacie Pani Agnieszki Jodko- Skarbnika Gminy
a
……………………………………………………………….
NIP……………………….., REGON……..………………..

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………….
zwanym dalej Wykonawcą.
§ 1


Na podstawie zapytania ofertowego z 7.01.2013r. Wykonawca na potrzeby projektu „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu- eInclusion zobowiązuje się do: opracowania oraz wydruku folderów promujących Projekt zgodnie z „Przewodnikiem 
w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentów i Instytucji zaangażowanych we wdrażanie programu” dostępnym na stronie internetowej Władzy Wdrażającej Programy Europejskie http://www.wwpe.gov.pl/index.php?params[section_id]=24&params[category_id]=287
Opracowanie oraz wydruk folderów promocyjnych Projektu wynika z potrzeb Zamawiającego przy realizacji Projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej pod nazwą „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”.

§2

Strony ustalają wartość umowną na kwotę …………………..PLN netto + 23% VAT …………..PLN brutto (słownie:………………………………………………………..……..).
§3
1. Przedmiot Umowy zostanie wykonany do dnia 1 lutego 2013r.
2. Wykonanie przedmiotu umowy będzie zgodne z wytycznymi dla Beneficjentów 
w zakresie informacji i promocji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007 – 2013, w szczególności w oparciu o „Przewodnik w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentów i Instytucji zaangażowanych we wdrażanie programu”.
§4

Warunki płatności:

1. Zamawiający zobowiązany jest do przekazania należności przelewem na konto Wykonawcy po zrealizowaniu usługi w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury.

2. W przypadku przekroczenia terminu płatności Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania odroczenia terminu płatności i wysokości naliczonych odsetek.

§5
Strony ustalają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne naliczone 
w następujących przypadkach i wysokościach:

1) Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne:

a) Za zwłokę realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1% wartości niezrealizowanej 
w wyznaczonym terminie części umowy za każdy dzień zwłoki, jeżeli wina leżeć będzie po stronie Wykonawcy,
b) Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 
2 % wynagrodzenia umownego.
2) Wykonawca może naliczyć Zamawiającemu kary umowne:

a)Za nieterminowe regulowanie należności odsetki ustawowe.

b)Za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego z zastrzeżeniem 
§ 4 w wysokości 2% wartości umowy.
§ 6

1. Wyklucza się takie zmiany umowy, które byłyby niekorzystne dla Zamawiającego, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można byłoby przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Jakiekolwiek zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 7

Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA:
Załącznik nr 4
PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY

ZAMAWIAJĄCY:

Gminą Braniewo, 14-500 Braniewo, Moniuszki 5
NIP: 5821563244; REGON: 170747997
WYKONAWCA:

……………………………………………………...
NIP:………………….., REGON: …………………


Wykonawca na potrzeby realizacji projektu „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, zgodnie z umową nr …………….. z dnia …...…………. opracował oraz wydrukował foldery promocyjne w ramach promocji projektu „Gmina Braniewo 
w Internecie – surfuje po całym świecie”.

Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń do dostarczonego towaru i wykonanej usług.
ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA
„Dotacje na innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość” Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

