Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/VI1/2017
Woéjta Gminy Braniewo
z dnia 04 stycznia 2017r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO
WOIJTA GMINY BRANIEWO
§1.

Prawo przyznania Wsparcia Finansowego Wobéjta Gminy Braniewo, zwanego dalej Wsparcia
Finansowego, jako wyrdznienia podkreslajgcego szczegdlny charakter imprezy lub wydarzenia
organizowanego na terenie Gminy Braniewa przystuguje wytacznie Woéjtowi Gminy Braniewo,
zwanemu dalej Wéjtem.

§2.

Kryteria przyznawania Wsparcia Finansowego:

1. Wsparcia Finansowego moze by¢ przyznany imprezom lub wydarzeniom odbywajacym sie
w ramach zadan Gminy Braniewo, ze szczegélnym uwzglednieniem:

1) promocji Gminy Braniewo,
2) integracji spotecznosci lokalnych i regionalnych,
3) rozwojowi sportu, turystyki, kultury,

4) dziatania na rzecz rozwoju wspalnoty i spotecznosci Gminy,

5) dziatania z zakresu podtrzymywania i upowszechniania tradycji ludowej, narodowej
i pielegnowania polskosci na terenie Gminy,

6) dziatania z zakresu wsparcia bezpieczenstwa na terenie Gminy Braniewo,

2. W uzasadnionych sytuacjach Wbéjt moze zadecydowaé o przyznaniu Wsparcia Finansowego
imprezom lub wydarzeniom, o innym zasiegu niz w § 2 pkt.1, a takze osobom, klubom, zespotom
i pozostatym organizacjom, ktére dziatajg na rzecz spotecznoséci gminnej oraz promujg Gmine w kraju
lub za granica .

3. O wsparcie mogg ubiegac sie:

1) organizacje pozarzadowe majace siedzibe na terenie Gminy Braniewo,

2) Sottysi oraz Rady Soteckie z Gminy Braniewo w sytuacji, kiedy dziatanie nie moze zostac
sfinansowane z tzw. Funduszu 10 zt na mieszkanca,

3) gminne jednostki organizacyjne z terenu Gminy Braniewo

4) parafie z terenu Gminy Braniewo

5) jednostki ktére dziatajg w zakresie wsparcia bezpieczenstwa na terenie Gminy Braniewo.

§3.
1. Wsparcie Finansowe jest wyrdznieniem Wéjta Gminy Braniewo.

2. Przyznanie Wsparcia Finansowego nie zwalnia organizatora z obowiazku dopetnienia wszelkich
procedur przewidzianych prawem oraz uiszczenia zwigzanych z tym optat i innych naleznosci.



§4.
Przyznanie Wsparcia Finansowego nie oznacza deklaracji wsparcia organizacyjnego.
§5.

1. W ramach Wsparcia Finansowego mogg by¢ ufundowane drobne nagrody, gadzety, materiaty
promujace dane przedsiewziecie.

2. Gmina Braniewo nie funduje nagrod, gadzetéw i materiatow firmom lub instytucjom, ktére zajmuja
sie dziatalnoscig zarobkowa.

§6.

Z wnioskiem kierowanym do Wobéjta o przyznanie Wsparcia Finansowego nad impreza lub
wydarzeniem wystepuje Organizator.

§7.

1. Whniosek, o ktérym mowa w § 6, sktadany jest w postaci formularza dostepnego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Braniewo:
http://www.bip.braniewo.warmia.mazury.pl/ badz w siedzibie Urzedu Gminy Braniewo. Wzor
whiosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wniosek powinien by¢ dostarczony do sekretariatu Urzedu Gminy Braniewo osobiscie lub pocztg na
adres: ul. Moniuszki 5, 14-500 Braniewo. Liczy sie data wptywu do sekretariatu Urzedu Gminy
w Braniewie.

§8.

1. Termin skfadania wniosku o przyznanie Wsparcia Finansowego nie moze by¢ krétszy niz 30 dni
przed planowang datg organizacji imprezy lub wydarzenia.

2. Whnioski sktadane po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W uzasadnionych przypadkach Woéjt moze uwzglednié¢ wnioski ztozone po przekroczeniu terminu
okreslonego w § 8 .ust.1.

§9.

1. Wéjt podejmuje decyzje o przyznaniu Wsparcia Finansowego i kieruje ztozony wniosek, o ktérym
mowa w § 6 wraz z informacja o podjetej decyzji do pracownika dc. promocji.

2. Okoliczno$¢ przyznania Wsparcia Finansowego bezwzglednie zostaje kontrasygnowana przez
Skarbnika Gminy Braniewo.

§ 10.

1. Organizator zostaje poinformowany w ciggu 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku o decyzji
Woaéjta w sprawie przyznania lub odmowy przyznania Wsparcia Finansowego.

2. Odmowa przyznania Wsparcia Finansowego nie wymaga uzasadnienia i jest ostateczna.



§ 11.

1. Organizator, ktory uzyskat Wsparcie Finansowe, zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw
o tym wyréznieniu oraz umieszczeniu informacji ,Wsparcie Finansowe Wojta Gminy Braniewo” wraz z
herbem Gminy Braniewo na wszystkich materiatach promocyjnych, reklamowych i informacyjnych
zwiazanych z organizowang impreza lub wydarzeniem. W przypadku, gdy organizator imprezy lub
wydarzenia prowadzi strone internetows, zobowigzany jest do zamieszczenia na niej informacji
0 przyznanym wsparciu finansowym oraz odrebnego linku do oficjalnej strony Gminy
www.gminabraniewo.pl.

2. Udzielenie Wsparcia Finansowego jest rownoznaczne z udzieleniem zgody na wykorzystanie herbu
Gminy Braniewa. W kwestiach sposobu umieszczenia herbu oraz informacji o Wsparcia Finansowego.
Organizator powinien skontaktowac sie z pracownikiem ds. promocji, przed ich opublikowaniem na
materiatach promocyjnych, celem ich uzgodnienia i zaakceptowania. Akceptacja moze sie odby¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Organizator, skfadajac wniosek o objecie Wsparciem Finansowym wyraza zgode na
wykorzystywanie przez Gmine Braniewo na kazdym polu eksploatacji, w charakterze informacyjno -
promocyjnym wszelkich udostepnionych przez Organizatora materiatdw, w tym fotograficznych,
zwigzanych z imprezga, na ktoére zostat przyznany Wsparcia Finansowego.

§12.

1. Przyznanie Wsparcia Finansowego stanowi zobowigzanie Organizatora do zfozenia sprawozdania
z przebiegu imprezy lub wydarzenia.

2. Podstawg wyptaty otrzymanego wsparcia jest ztozenie faktury VAT wystawionej na: Gmina
Braniewo, ul. Moniuszki 5, 14-500 Braniewo, NIP: 582-156-32-44 jezeli zostata zaptacona gotéwka
badZz w przypadku ptatnosci za fakture przelewem zaptata nastapi na konto wystawcy faktury.
Ponadto Organizator w ciggu 21 dni roboczych od zakonczenia imprezy lub wydarzenia zobowigzany

jest ztozy¢ sprawozdanie w formie pisemnej lub elektronicznej wraz ze zdjeciami z przebiegu imprezy
lub wydarzenia (przekazanymi w formie elektronicznej w rozdzielczosci nie mniejszej niz 800x600
pikseli). Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy Braniewo osobiécie lub poczta.
W?z6r sprawozdania stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Ponadto Organizator zobowigzuje sie do:
1) sporzadzenia w formie zatgcznika do sprawozdania zestawienia dowodéw ksiegowych na
wydatki, ktorych dotyczyto wsparcie finansowe,

2) dostarczenia kompletnego zestawu faktur i rachunkéw za realizacje wnioskowanego
przedsiewziecia, wystawionych na Gmine Braniewo w terminie co najmniej 7 dni przed
uptywem ich terminu ptatnosci.

3) w przypadku zakupu towardw stanowigcych nagrody dla uczestnikéw zawodoéw sportowych,
olimpiad, konkurséw np. strojéow sportowych, toreb, pucharéw itp., wymagane jest
poswiadczenie odbioru przyznanych nagréd przez osoby obdarowane.

4. Jezeli przedsiewziecie bylo objete wsparciem finansowym, a sprawozdanie nie zostato
zaakceptowane przez Wojta, wowczas Wojt ma prawo odmédwié zaptaty przyznanego wsparcia
finansowego.



5. Niewywiazanie sie z zobowiazan, o ktérych mowa w § 12 niniejszego regulaminu stanowi¢ moze
podstawe do odmowy przyznania organizatorowi Wsparcia Finansowego w przysztosci.

§13.

1. Wraz ze sktadaniem wniosku o Wsparcie Finansowe Wobéjta Gminy Braniewo w uzasadnionych
przypadkach organizator moze wnioskowa¢ dodatkowo o Wsparcie niefinansowe w celu
przeprowadzenia przedsiewziecia.

2. Wo6jt moze udzieli¢ wsparcia innego niz wnioskowane przez organizatora.

3. Ustala sie maksymalng wysoko$¢ Wsparcia dla jednego przedsiewziecia do 1.000 zt brutto.
W przypadku przedsiewzie¢, ktérych organizatorzy chca ubiegac sie o wspotfinansowanie przez gmine
wyzsze niz 1.000 zt brutto, wymagane jest zawarcie odrebnej umowy o wspotpracy pomiedzy gming a
organizatorem.

4. Wsparcie finansowe jest udzielane po realizacji przedsiewziecia w postaci zaptaty za zakup
materiatéw i ustug na podstawie faktur lub rachunkéw wystawionych na Gmine Braniewo do
wysokoséci kwoty przyznanej przez Woéjta i po dostarczeniu przez Organizatora sprawozdania,
o ktérym mowa w § 12 ust. 2 regulaminu.

5. Wsparcie niefinansowe winno by¢ uzgadnianie indywidualnie dla kazdego przedsiewziecia i moze
obejmowaé:

a) nieodptatne przekazanie organizatorowi przez Wéjta bedacych w posiadaniu gminy artykutow
promocyjnych na upominki dla uczestnikéw przedsiewziecia,

b) udostepnienie nieruchomosci lub urzadzen, bedacych wiasnoscig lub administrowanych przez
gmine lub jej jednostki organizacyjne, po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem danej jednostki,

¢) promocje na stronie www.gminabraniewo.pl i profilach gminy w portalach spotecznosciowych,
d) pomoc pracownikéw Urzedu Gminy Braniewo,
e) inng wspotprace w zaleznosci od potrzeb.

§14

Ewidencje ztozonych wnioskéw o przyznanie Wsparcia Finansowego i sprawozdah z imprez lub
wydarzen objetych Wsparciem Finansowym prowadzi pracownik ds. promocji. Wzér ewidencji
ztozonych wnioskéw o przyznanie Wsparcia Finansowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§ 15.

Nie wywigzanie sie z zobowigzan zawartych w § 11 i 12 stanowi podstawe do odmowy przyznania
Organizatorowi imprezy lub wydarzenia Wsparcia Finansowego w przysztosci.

§ 16.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Woéjt moze odebra¢ przyznane uprzednio Wsparcie
Finansowe. O odebraniu Wsparcia Finansowego Organizator informowany jest niezwtocznie.

§17.

Odebranie Wsparcia Finansowego naktada na Organizatora obowigzek bezzwilocznej rezygnacji
Z uzywania oznaczen Wsparcia Finansowego i usuniecia informacji o przyznanym Wsparciu
Finansowym nad imprezg lub wydarzeniem.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Przyznawania Wsparcia Finansowego
Woaéjta Gminy Braniewo

nadanego Zarzadzeniem Nr 5/VI1/2017

Wajta Gminy Braniewo

z dnia 04 stycznia 2017r.

(miejscowosc, data)

WOJT GMINY BRANIEWO
ul. Moniuszki 5

14-500 Braniewo
WNIOSEK O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO WOJTA GMINY BRANIEWO

I. WNIOSKODAWCA:

Lo NQZWAL (it et s s s e Sh e s s s e b ar b sr s eh e st s
2. AIES: ettt sttt sttt st e s b st s ket e e s e e h s eh e bt e er e s er e s b
3. Telefon, faX, €=Ml ... ettt et s st s s s e s en e s
4. Imie i nazwisko, funkcja oraz nr telefonu osoby do kontaktu i odpowiedzialnej za realizacje

PrZEASIEWZIECIA: «.ueviviceeceeieete ettt et e sre s e s v sre s e b srese e naens

Il. OPIS PRZEDSIEWZIECIA

1. Nazwa przedsiewziecia (imprezy lub wydarzenia):

2. Miejsce i termin realizacji:



3. Rodzaj imprezy:
¢ impreza masowa

impreza kulturalna

71N

71N

impreza sportowa

¢ impreza cykliczna

71N

inna (podaé
[ =L 10 SRR

4. Partnerzy i wspotorganizatorzy przedsiewziecia:

5. Sponsorzy:

6. Opis planowanego przedsiewziecia (do kogo jest adresowane, planowana liczba uczestnikow,

zasieg, czy jest ptatna itp.):



7. Oczekiwania rzeczowe lub organizacyjne wobec Wojta Gminy Braniewo:

8. Czy przedsiewziecie byto juz objete Wsparcia Finansowego Wéjta Gminy Braniewo?
EAK (W JAKICH TQEACKH) ettt eve e et srsse e s erese e s s sresnesesmnen

.t ceteeeeeeee et teee st e custee s st e sussease s st e st s eusassesste sas s s e ot s sunaes e seesasbe s s st s sassen s st e shssenne st s sessunaen e sresunnens

Informuje, iz zapoznalismy sie z ,REGULAMINEM PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO
WOJTA GMINY BRANIEWO” i zobowigzujemy sie do jego stosowania.

Jednoczesnie wyrazamy zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych, tj, zawartych
w niniejszym wniosku, przez Urzqd Gminy w Braniewie, ul. Moniuszki 5, 14-500 Braniewo, w celu

zwiqgzanym z procedurq przyznania Wsparcia Finansowego Wdéjta Gminy Braniewo.

PODPIS WNIOSKODAWCY

Data Podpis / pieczeé

DECYZJA WOJTA GMINY BRANIEWO
przyznaje / odmawiam przyznania Wsparcia Finansowego Wéjta Gminy Braniewo

przyznaje/ nie przyznaje wsparcie finansowe do wysokosci ..........ccuueeee..e. zt

Podpis Skarbnika Gminy Podpis Wéjta Gminy



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Przyznawania Wsparcia Finansowego
Woaéjta Gminy Braniewo

nadanego Zarzadzeniem Nr 5/VI1/2017

Wajta Gminy Braniewo

z dnia 04 stycznia 2017r.

(miejscowosc, data)
Sprawozdanie z realizacji przedsiewziecia

objetego Wsparcia Finansowego Wéjta Gminy Braniewo

l. ORGANIZATOR

1) NMAZWAS veeveieeieeeeseeesesiesseseaeesestesessesssses s ssssessasese st sessenssasensssnssessusese st sessenssssessessmssnssnsssestesessesssssnes
2) AATES: ettt ettt et et et e ettt etesteseesessrese e se e tatea e etese e se s et se e se s s e et et e st se e se s se e s s enetateae et st sese s senne
3) TEIETON, FAX, BN e ciiitteee ettt et st et sas vt ere et e se s st ses ses s sassnssasere ot e st sessen s snssnssnssasons

1. OPIS PRZEDSIEWZIECIA
1) Nazwa przedsiewziecia:

2) Opis przebiegu przedsiewziecia (ze szczegélnym uwzglednieniem informacji na temat
liczby uczestnikéw, zasiegu, tradycji imprezy lub projektu, szczegdlnych okolicznosci, ktére
mu towarzyszyly itp.):

3) Opis dziatan promocyjnych podjetych w zwiazku z realizacjg przedsiewziecia, ze
szczegblnym uwzglednieniem informacji o Wsparciu Finansowym Wéjta Gminy Braniewo.
Informacje ukazujace sie w mediach na temat imprezy/przedsiewziecia (np. artykuty w
prasie - podac¢ nazwe gazety i date wydania publikacji oraz strone, na ktérej ukazat sie



4)

artykut, internetowe relacje wideo - poda¢ link do strony oraz doktadng nazwe pliku

filmowego, itp.)

Informacja o zaproszonych gosciach (osoby publiczne, szczegdlnie zastuzone dla Gminy,

gminy lub regionu, itp.)

Data Podpis / pieczec

Organizatora

Zataczniki:
1. Potwierdzenie odbioru nagréd przez nagrodzonych w przypadku ich ufundowania przez
Woajta Gminy Braniewo.
2. Zdjecia z przebiegu imprezy/wydarzenia (w formie elektronicznej w rozdzielczosci nie
mniejszej niz 800x600 pikseli).
3. inne zataczniki - wg uznania organizatora, np. pliki filmowe, publikacje, kopie artykutéw

prasowych



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Przyznawania Wsparcia Finansowego
Woaéjta Gminy Braniewo

nadanego Zarzadzeniem Nr 5/VI1/2017
Wajta Gminy Braniewo
z dnia 04 stycznia 2017r.

Ewidencja ztozonych wnioskow o przyznanie Wsparcia Finansowego i sprawozdan z imprez
lub wydarzen objetych Wsparciem Finansowym

Ztozenie
Przyznanie | Wartoé¢ | sprawozdania . )
L . . . Miejsce Termin
Whioskodawca | wsparcia | wsparcia przez . .
p (w 1) Organizatora wydarzenia | wydarzenia
TAK | NIE TAK NIE

10



